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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular de Contrato de Prestagdo de Servigos, de um lado, O
CONDOMINIO RURAL MANSOES BELVEDERE GREEN, com endereco FAZ TABOQ QUINHAO 08, Setor
Habitacional Jardim Boténico, Lago Sul, Brasilia, DF, CEP: 71.680-380, CNPJ 37.117.942/0001-64, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado por seu Sindico, Sr. IVAN FEREGUETI GOES, CPF:
258.734.821-87 e a empresa PARAMETRO ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL LTDA, com escritdrio no
SMDB/SUL CONJ. 12 Bl. C Salas 113/111/109, CEP 71.680-120, Lago Sul, Brasilia/DF, inscrita no CRC/DF sob n°
837/0, CNPJ 03.733.267/0001-86, neste ato representada por seu Sécio-gerente, FERNANDO NOBRE KOCH,
Contador, CPF 693.424.071-53, registro CRC n° DF-013.264, doravante denominada CONTRATADA, mediante as
clausulas e condigdes séguintes, tém justo e acordado o que se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA

DO OBJETO
A CONTRATADA executara, em conformidade com a legislagdo vigente, e com vistas ao atendimento das
necessidades do CONTRATANTE, os seguintes servigos:

I — Departamento de Pessoal
a) Registros e respectivos controles relacionados a:

- Livro Registro de Empregados e Livro de Inspegio do Trabalho;

- admissao de empregados;

- cadastro no PIS;

- contrato de trabalho (experiéncia, prazo determinado, indeterminado);

- anotag@o e atualizagio de registros de empregados;

- elaborag@o da folha de pagamentos mensais e do 13° salario, com emissdo de Recibos de Pagamento de Salarios

(contra cheques);

- apresentagdo do CAGED, Declaragéo de Imposto de Renda, RAIS, DIRF, DCTF .

- emiss3o de guias para recolhimentos de encargos tais como: ISS, INSS, IRRF, PIS, FGTS,
Contribui¢des Sindicais € DARF ref impostos retidos sobre Notas Fiscais (Servigos prestados
por pessoa juridica) etc;

- termo de responsabilidade de salario familia;

- férias;

- calculo de rescisdo contratual — (documentagdo necessaria para homologar junto ao Sindicato);
- carta de apresentacdo de funcionario, quando dispensado sem justa causa.

II - Escrituragéio Contabil/Controle Administrativo

- Assessoria para assuntos ligados a Legislagio: Convengio de Condominio, Area Trabalhista e Legislagdo de
Condominio, p ex.: Lei 4.591/64 e Novo Cédigo Civil;

- registro de todas as transagdes, pelo regime contabil de caixa;

- processamento contabil de receitas e despesas, elaborag@o de balancete mensal com conciliagiio bancaria, até o
dia 25 do més subsegiiente ao vencido e o respectivo resumo para distribui¢do aos Conddminos com Parecer
do Conselho Fiscal.

- Livro Diério, Razdo e DRE.

1I - Outros
Quando solicitada a Contratada podera:
- Auxiliar o Sindico na elaborago de correspondéncias que dizem respeito a0 condominio, bem como opinar
sobre contratos a serem firmados;
- Consultoria Juridica (Orientagdo Verbal);
- Os demais servigos como assessoria a assembléias e reunides fora do hordrio comercial, elaboragio de
pareceres, notificagdes judiciais e extrajudiciais, auditorias e pericias estardo sujeitos a cobranga separada,
mediante orgamento prévio, submetido ao Contratante.
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CLAUSULA SEGUNDA.
DAS ATRIBUICOES DO CONDOMINIO
As Assembléias serdo sempre convocadas pela Administragdo do Condominio.
A reprodugio de documentos por cdpia xerox ou outro meio qualquer sera por conta do Condominio.

Documentagao:

- folha de ponto (periodo de 25/X a 24/Y);
Obs.: A folha de ponto devera ser entregue a contabilidade no méximo até o dia 25 de cada
més. Os demais documentos deverdo ser remetidos até o dia 05 do més subseqiiente ao
vencido.

- quitagdo dos documentos mencionados em “I” da Clausula Primeira, envolvendo pagamentos;

- apresentagdo de comprovantes de despesas (RPA, notas fiscais, recibos etc.), na semana dos pagamentos, com vistas

ao recolhimento de impostos, se for o caso (favor consultar-nos a respeito, na ocasiio de pagamentos por servigos

prestados);

- confirmagdo do recebimento de mensalidades do condominio;

- extratos mensais de contas correntes, aplicagdes € poupanga em bancos;

- obtengao de recibo de entrega dos vales de transporte e alimentag3o.

A emissdo do recibo de pagamento a auténomo — RPA, devera sempre ser solicitada ao escritdrio contabil, com vistas a
analise e providéncias do recolhimento de encargos pertinentes (INSS, ISS e IRRF). Sera de boa praxe evitar
pagamentos ndo previstos a auténomos, no periodo de 25 a 31 de cada més, (face ao recolhimento dos encargos sociais
pertinentes).

A reteng@o de impostos e/ou encargos por ocasido do pagamento a prestadores de servigo fica a cargo do Contratante,
podendo a Contratada auxiliar na correta orientag3o para aplicagdo da legislagdo e preenchimento dos documentos de

arrecadag#o.
O ato de pagamento dos empregados sera de exclusiva responsabilidade do Condominio.

O Condominio devera enviar a documentagdo em seu poder a Contratada, dentro da sistematica estabelecida, para o
imediato langamento das receitas e despesas, com vistas a elabora¢io do demonstrativo mensal.

CLAUSULA TERCEIRA

DISPOSICOES GERAIS
Para defesa em eventuais reclamagdes trabalhistas e cobrangas administrativas ou judiciais de inadimplentes, o
Condominio manterd Advogado especialmente contratado, podendo este ser indicado pela contratada.

A selegdo e comando dos empregados serdo feitos pelo Condominio, ndo cabendo a contratada exercer fungdes e
atribuigdes exclusivas do Sindico.

Aos empregados sera pago o piso salarial estabelecido pelo Sindicato da categoria, podendo o Condominio elevar os
valores a qualquer momento, sempre por escrito.

Os cdlculos de salarios e verbas rescisorias serdo de exclusiva responsabilidade da Contratada, ndo podendo o
condominio decidir de forma diferente do decidido em Lei ou Convengio Coletiva de Trabalho.

Os adicionais - multas/juros - incidentes em virtude de atraso nos pagamentos serdo de responsabilidade de quem der
causa ao fato.

Em caso da necessidade de elaboragio de folha de pagamento complementar, sera cobrado um adicional para cada folha
de 10% sobre o honorario contabil vigente

A Contratada ndo terd responsabilidade sobre valores pagos a Empresas de Conservagdo e Vigilancia ou similares,
podendo, no entanto, verificar e opinar sobre os recolhimentos de encargos sociais dos empregados daquelas.

A defini¢do dos padrdes de relatérios, bem como alteragdes necessérias, serdo de exclusiva opgio da Contratada.

A Contratada néo podera ser responsabilizada por recibos e/ou notas fiscais emitidas sem a competente validade fiscal,
cabendo a esta tdo somente langar as despesas e receitas do Condominio na forma apresentada, nio sendo responsavel
por nenhum tipo de pericia sobre os referidos documentos.
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CLAUSULA QUARTA.

CUSTOS DOS SERVICOS
O Condominio pagara pela execugio dos servigos, em moeda corrente do pais, o valor de R$ 2.177,00 (dois mil cento e
setenta e sete reais) mensais.

O valor constante desta clausula refere-se a honorarios de prestagdo de servigos, ficando as taxas de materiais aplicados,
como etiquetas, copias xerox e outros, a cargo do condominio.

O vencimento do valor mencionado nesta clausula sera no dia 05 (cinco) do més subseqiiente ao da prestagdo dos
Servigos.

Sobre os valores devidos a Contratada e nio pagos até o vencimento incidirdo multa de 2% (dois por cento), e juros de
mora de 1% (um por cento) ao més. Persistindo o atraso, por periodo superior a dois meses, a contratada podera
suspender os servigos até sua regularizagio, eximindo-se de qualquer responsabilidade pelas conseqiiéncias dessa
paralisag3o.

Esclarecemos que no més de dezembro sera devido um honorério extra para cobertura dos gastos de encerramento de
exercicio. :

Eventuais trabalhos extraordinérios ndo contemplados nesta proposta, como registro de alteragdo de responsabilidade
perante a SRF, registro de alteragdes da Convengio e das Atas das Assembléia e outros serio objeto de acordo 4 parte.

CLAUSULA QUINTA.

DO REAJUSTE
O valor do presente Contrato de Prestagio de servigos serd corrigido sempre que houver um aumento consideravel dos
servigos, p.ex.: aumento do n° de funcionérios (muiltiplo de cinco) e por ocasido do reajuste do Salario Minimo. Caso o
Governo deixe de publicar o referido indice, sera escolhido outro, de comum acordo entre as partes.

CLAUSULA SEXTA.

DA VIGENCIA
O presente contrato ¢ firmado por tempo indeterminado. O Contrato podera ser rescindido, desde que a parte distratante
comunique, por escrito, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias ou indenize o equivalente a esse periodo.

CLAUSULA SETIMA

INFRACOES
As infragBes porventura cometidas somente serdo caracterizadas se denunciadas até 30(trinta) dias da ocorréncia, por
correspondéncia confirmadamente recebida, fixando-se o prazo de 15 (quinze) dias para sua normalizagio.

DISPOSICOES FINAIS
Fica eleito o Foro de Brasilia, DF, para dirimir quaisquer diividas oriundas do presente Contrato.
E, por estarem justos e contratados, firmam o presente Contrato em duas vias de igual teor ¢ forma, na presenga de duas

testemunhas.
Brasilia, 01 de margo de 2012.
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